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OBJETIVO
Establecer normas y procedimientos para la formulacién, negociacion, aprobacion, suscripcion,
gjecucion, evaluacién y renovacion de Convenios de Cooperacion de la Municipalidad Distrital

- de Mi Perti con entidades o personas juridicas de derecho pliblico y/o privade, nacionales ylo
extranjeras.

FINALIDAD
Adoptar un procedimiento uniforme para la suscripcion de convenios con entidades de
administracién publica y privadas (nacionales y/o extranjeras), interesadas en desarrollar
actividades conjuntas en areas de interés comun, asi como su ejecucion, seguimiento y
evaluacién; con el fin que confribuyan a alcanzar los objetivos de la Municipalidad Distrital de Mi
Per.

ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todas los érganos y unidades organicas
de la Municipalidad Distrital de Mi Penl, que presenten propuestas schre Convenios. Esta
restringido al arnbito interno operativo de la Municipalidad,

IV. BASELEGAL

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2018-JUS.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y maodificatorias.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Decreto Legislativo N° 718 y modificatorias, Ley de Cooperacidn Técnica Internacional.
Ordenanza N°133-2023-MDMP, que aprueba las modificaciones al Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Mi Pert,

V. DEFINICIONES

51, Convenio
Es el acuerdo suscrito entre ta Municipalidad Distrital de Mi Per(, representado por el
Alcalde o funcionario que delegue, y una persona juridica de derecho pablico o privado,
0 en su caso con alguna entidad extranjera que manifieste la voluntad y compromiso
de apoyar y desarroliar actividades en forma conjunta sin fines de lucro.

a) Convenio Marco: Es el acuerdo que establece obligaciones de naturaleza
genérica entre las partes intervinientes, con la posibilidad de desarrollar
actividades de cooperacién en diversas areas de interés comun, que puede o
no requerir la suscripcion de Convenios Especificos posteriores que en ningan
caso irroga gastos a la Municipalidad Distrital de Mi Perd.

b) Convenio Especifico: Es el acuerdo que tiene como objetivo desarroliar
programas, proyectos, actividades especiales de cooperacién o los alcances
de un Convenio Marco previamente suscrito, puede irrogar gastos a la
Municipalidad
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Distrital de Mi Per( y a diferencia del Convenio Marco, no da posibilidad de desarrollar actividades
.. adicionales a las previstas.

a1

5.2. Adenda
Es el acuerdo de voluntades que modifica los términos no sustanciales de un convenio,
a efectos de ser mas explicitas las obligaciones asumidas, ampliar su aplicacion dentro
de los compromisos acordados o postergar la ejecucién de los mismos, entre ofras
medificaciones de similar naturaleza.

. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Elproceso de los Convenios se desarrollara en las siguientes etapas:

a) Expresion de interés
b) Formulacion y Negociacidn
¢} Aprobacién
d) Suscripcién
e) Ejecucién y Seguimisnto
f) Modificacion
“g) Cierre

6.2. Los convenios que se formulen deberan estar vinculados con la mision, objetivos y
politicas de la Municipalidad Distrital de Mi Per(.

6.3. Todos los Convenios que se acuerden con la Municipalidad Distrital de Mi Peru, ya sea
con entidades de la administracion pablica y/o personas juridicas de derecho privado,
nacionales o extranjeras; deberan ser aprobadas por el Concejo Municipal de la
Municipalidad Distrital de Mi Perq.

6.4. Elcontenido de los convenios sera definido por las partes y de mutuo acuerdo, debiendo
incluirse como minimo la informacién contenida en el Anexc N° 01, asi como toda
informacién o condicién que se considere relevante para un mejor cumplimiento.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Dela expresion de interés

7.1.1. Los érganos y unidades organicas pueden, en funcion de los objetivos institucionales de
mediano y corto plazo correspondiente a sus competencias, expresar interés de
suscripcion de un convenio con una persona juridica de derecho puiblico o privado,
nacional o internacional; por lo que debera contactarse previamente con las entidades
pldicas o privadas y negociar los términos y condiciones para su formulacién del
proyecto de convenio; asimismo deberan coordinar con la Oficina General de
Cooperacion Técnica para la viabilidad del mismo.

7.1.2. Cualquier propuesta nueva de convenio ingresada por el Area Funcional de Tramite
Documentario y Archivo Central, sera derivada a aquel 6rgano o unidad organica cuyas
funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones sean més afines
al objeto del convenio, para el respectivo informe técnico.

7.2. Formulacion y negociacion

7.21. Las propuestas de convenio solo podran ser modificadas en coordinacion con la
contraparte.

7.22. Elérgano o unidad organica encargada det convenio sera quien emita un informe técnico
sustentatorio (Anexo N° 02) de la importancia de jos compromisos gue asumira la
Municipalidad Distrital de Mi Perll y de los compromisos de la contraparte; adjuntando el
proyecto de convenio visado, documentos que sustenten las coordinaciones y/o
negociaciones efeciuadas con la contraparte y documento facuifativo de [a persona que
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suscribe el convenio por la contraparte. En caso sea una oficina o subgerencia que emita
el informe técnico, este debera contar con el visto bueno de su gerencia y/o Oficina
General para la continuacion del tramite.

723 Una vez formulado el proyecto de convenio, con su respectivo informe técnico por el
rgano o unidad organica derivar la informacion mencionada anteriormente a la Oficina
General de Cooperacion Técnica, para la emision de viabilidad y/o inviabilidad del
proyecto de convenio enmarcada con el alineamiento estratégico, objetivos y
consistencia técnica con los planes de la Municipalidad, asi mismo verificar si el convenio
contiene la informacién basica segtin el numeral 6.4 y si requeriré financiamiento de
acuerdo a lo sefialado por el drgano o unidad organica.

724, LaOficina General de Cooperacion Técnica, de considerario necesario podra solicitar a
la unidad organica que formulé el proyecto de convenio, mejoras en la misma o
informacién adicional; para determinar el documento final y/o emitir respuesta sobre la
evaluacién de viabilidad o inviabilidad. (El 6rgano o unidad organica que formula la
propuesta de convenio tendré 7 dias habiles para subsanar las observaciones).

7.05. Culminado el proceso de revisién y después de haber considerado los aportes
adicionales si fuera el caso, la Oficina General de Cooperacién Técnica, emitira opinién
favorable (Plazo Maximo de Revision: 07 dias habiles) y remitira el proyecto de
converiio a la Oficina General de Plansamiento y Presupuesto, para la opinion
presupuestal,

796. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, eValuara si la propuesta de
convenios representara gastos econdmicos, si cuenta o no con presupuesto previa ala
suscripcién del convenio, posteriormente la Oficina General de Cooperacion Técnica
remitira a la Oficina General de Asesorfa Juridica, para su opinion legal correspondiente.

797 La Oficina General de Asesoria Juridica, una vez emitido el informe técnico del érganc o
unidad orgénica que propone el Convenio Y la opinién favorable de la Oficina General de
Cooperacion Técnica, revisara y evaluara aspectos meramente legales y juridicos; de
considerarlo necesario podra solicitar a la unidad organica gue formula la propuesta,
mejoras en la misma, asi como informacion adicional para determinar el documento final
y/o emitir opinion legal (El 6rgano o unidad organica que formuia la propuesta de
convenio tendra 7 dias habiles para subsanar las observaciones)

7.2.8. Culminado el proceso de revision y después de haber considerado los aportes
adicionales si fuera el caso, la Oficina General de Asesorfa Juridica emitira opinion legal
favorable (Plazo Maximo de Revision: 07 dias habiles), y procederd a visar la
propuesta de Convenio, posteriormente, lo remitira a la Gerencia Municipal para la
continuidad de tramite.

7.3. Aprobacién

7.3.4. LaGerencia Municipal revisara la propuesta de Convenio de Cooperacion y de estar
conforme, remitira los actuados a la Oficina General de Secretaria General y Gestién
Documentaria para su programacion y aprobacién en sesion de Concejo Municipal.

7.3.2. El Concejo Municipal aprobara, de corresponder, el Convenio de Cooperacion mediante
Acuerdo de Concejo.

7.4. Suscripcion

74.1. ElAlcalde, es el (inico responsable para la firma de la suscripcién del Convenio, la Oficina
General de Secretaria y Gestién Documentaria remitira una copia a la Oficina General
de Cooperacion Técnica, érgano o unidad organica responsable del convenio y
contraparte quien suscribiera el convenio.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE M! PERU RESOLUCION DE GERENCIA

DIRECTIVA N° 003-2023-MDMP-GM MUNICIPAL

DISPOSICIONES Y LINEAMIENTOS PARA LA GESTION,
FORMULACION, SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO PARA LA
APROBACION DE CONVENIOS CELEBRADOS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MI PERU

N.° 069-2023-MDMP-GM

de Cooperacién Técnica, érgano o unidad orgénica responsable del convenio y
contraparte quien suscribiera el convenio,

7.4.2.  Si el convenio, posterior a su aprobacién y suscripcion, adn no fue firmado por la
contraparte, este sera remitido mediante oficio, a través de la Oficina General de
Secretaria General y Gestion Documentaria, para la firma correspondiente con caracter
de Urgente.

7.5. Ejecuciony Seguimiento

7.5.1. Posterior a la aprobacién del Convenio de Cooperacién interinstitucional, la Oficina
General de Cooperacion Técnica solicitara de manera semestral at érgano o unidad
organica responsable del convenio, remitir un informe de los avances cotrespondientes
para el cumplimiento del objeto del presente convenio. (Plazo maximo de remision: 07
dias habiles).

7.5.2. LaOficina General de Cooperacién Técnica sera responsable del seguimiento de los
{rémites desde el inicio hasta su culminacion (suscripcién del convenio).

7.6. Modificacion

7.6.1. LaModificacion de convenios estara supeditada al interés de las partes y a los logros
obtenidos, se realiza bajo el mismo procedimiento de la aprobacion del convenio inicial
y se formaliza a través del documento denominado Adenda.

7.7. Cierre

GENEMAL DE .
ASESORIA
JURIDICA 7.7.1. Siel Convenio de Cooperacion no contard con renovacion automatica, se tomaran las

siguientes medidas, 45 dias habiles antes de su vencimiento:

a) El érgano o unidad organica responsable del convenio remitira el “INFORME FINAL
DE LOGROS" (Anexo N° 04) a la Oficina General de Cooperacioén Técnica,
evaluando los logros alcanzados (Adjuntar Informes Semestrales) y precisando su
continuidad, de requerirse, (Plazo Maximo: 10 dias habites). Sin perjuicio a lo
mencionado, la Oficina General de Cooperacién Técnica podra solicitar dicho
informe al érgano o unidad orgdnica responsable del convenio, antes de la
renovacién automatica.

b) Si, después del analisis correspondiente, se considera no continuar con el Convenio
de Cooperacién, la Oficina General de Cooperacién Téchica emitird el informe
correspondiente indicando las causales por las cuales no deberla renovarse el
convenio. Ei 6rgano o unidad organica responsable del convenio comunicara a la
contraparte Ia decision de no renovar el mismo adjuntando el informe de la Oficina
General de Cooperacion Técnica.

: L e

; OFtCia o, Rt be ;

V" FLakt 2oy
Y ¥ FRES( :)‘::/-

7.7.2. Siel Convenio de Cooperacion contara con renovacion automatica ¢ ia periodicidad es
mayor a § afios, se tomaran las siguientes medidas:

a) Si, un Convenio de Cooperacion revisado a través de los informes semestrales no
es de beneficio para la Municipalidad Distrital de Mi Per(, pero el plazo de vigencia
aln continda, el érganc o unidad organica responsable del convenio solicitara
opinién legal a la Gerencia de Asesorfa Juridica para la posibilidad de finalizacion
del convenio.

7.8  Duracion de los Convenios

se indicara el plazo maximo de ejecucion de los compromisos asumidos por las paries,
el cual no podra exceder los dos (02) afios; un plazo mayor al estipulado debera estar
debidamente sustentado por el proponente y con opinién favorable de la unidad organica
usuaria.
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Viil. RESPONSABILIDADES

8.1 La Oficina General de Cooperacion Técnica deberd mantener un archivo de todos los
Convenios suscritos originales a nombre de la Municipalidad Distrital de Mi Pert, de acuerdo
al Anexo N° 03.

8.2 Toda érgano y unidad organica de la Municipalidad Distrital de Mi Perg;, que presente una
propuesta de Convenio, es responsable de los aspectos de fondo que se detallan en la
misma.

8.3 LaOficina General de Cooperacion Técrica, es la encargada que los convenios planteados
por los diferentes érganos y unidades organicas, cumplan con los criterios uniformizados
que se establecen en la presente Directiva (Aspectos de su competencia, alineamiento con
los objetivos institucionales).

8.4 La Oficina General de Asesoria Juridica es ia encargada de revisar los aspectos legales que
contemplen los convenios propuestos por los 6rganos y unidades orgénicas.

8.5 La Oficina General de Planeamiento y presupuesto, es la encargada de revisar, aprobar los
gastos financieros gue irroguen los convenios durante su ejecucion.

. DISPOSICION COMPLETEMENTARIA

9.1. Excepcionalmente, de suscribir convenios con entidades plblicas, y estas a su vez cuenten
expresamente con directivas que establecen la esfructura de las mismas; dichos convenios
podran ser exceptuados de lo dispuesto en el numeral 6.4 de la presente directiva, previa
autorizacion de la Gerencia Municipal.

INFORMACION COMPLEMENTARIA

10.1. Flujograma
10.2. ANEXO N° 01: “Informacion basica para los convenios de cooperacion”
3. ANEXO N° 02: “Modelo de informe Técnico”
4. ANEXO N° 03: “Ficha técnica del convenio”
. ANEXO N° 04: "Modelo del Informe Final’
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10.1 FLUJOGRAMA
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ANEXON.°1
INFORMACION BASICA PARA LOS CONVENIOS DE COOPERACION

1. Tiulo: Conveniode .................. entre ........coooeee. y la Municipalidad Distrital de Mi Pert.
2. Parte Introductora:

Aqui se sefiala ef nombre de fas insfituciones que suscriben el convenio, las personas que las
representan legalmente identificandose con el respective documento que acredite fa representacion

a.

de ser el caso, documento de identidad, sus domiciiios legales, el cargo que desempefia en la
organizacion y 1a denominacién que adoptan para efectos del convenio.

3. Clausulas:

De las Parte:

Se describe la naturaleza y la misidn de las entidades que suscriben el convenio tomando
como referencia de la Ley de Creacion, Reglamento de Organizacion y funciones para el
caso de entidades publicas y sl acta de constitucion para el caso de instituciones privadas
nacionales.

Base Normativa:

Normas legales que infiuiran en el convenio a realizarse.

Objeto:

Se determinara los ohjetivos que se desean cumplir con el convenio.
Compromiso de las Partes:

Se establecen en forma clara ias obiigaciones que cada parte firmante del convenio asume
la ejecucion del mismo. En ese aspecto es indispensable que el compromiso que asuma &l
respectivo érgane o unidad organica de la Municipalidad Distrital de Mi Pertl, se encuentre
enmarcado en su Plan Operativo Anual o en el Plan Estratégico respectivo, por cuanto las
actividades deben estar programadas y presupuestadas {de ser el caso).

Financiamiento (de ser el caso):

En esta parte se indicara el financiamiento del convenio o cuanto es lo que aporta cada parte
de la gjecucion del convenio.

Coordinacion Interinstitucionat:

Con el propésito de facilitar la ejecucion o cumplimiento del convenio es conveniente que las
partes intervinientes designen a la persona encargada de representarlos técnicamente. La
designacién del coordinador institucional se hara citando el cargo, y, excepcionaimente, ala
persona.

Plazo de Vigencia:

Se establece el plazo de duracion si las partes estan de acuerdo, aqui se podria establecer
fas condiciones para la renovacion previa evaluacion del convenio.
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h. Modificacion def Convenio:

Inchuir lo siguiente: “Cualguier modificacion y/o interpretacion de los términos y obligaciones
contenidas en el presente convenio deberan ser realizadas mediante la respectiva Adenda,
en ¢l caso de establecer un plazo, debe sefialarse expresamente si es posible o no su
renovacion al termino o dias antes de su vencimiento”.

i. Libre adhesion y separacion;
(motivos por el cual se puede resolver el convenio)
» Poracuerdo enfre LAS PARTES, el que debera constar por escrito.

e Por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobado, que imposibilite su
cumplimiento.

*  Porincumplimiento injustificado de cualquiera de las obligaciones asumidas por las
partes en el presenie Convenio, que no hubiera sido solucionado en el termino de-
cinco {05) dias habiles contados a partir de su intimacion.

El presente convenio se sujeta a fa libre adhesitn y separacion de las partes, de conformidad con
el numeral 88.3 del articulo 88° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

j-  Solucion de Controversias:
Se sestablece que cualquier duda o interpretacién a los términos del convenio se acudira
al buen entendimiento de las partes y que las controversias deben ser resueltas por
mutuo acuerdo.

k. Del domicilio de las partes

PLANGEIIENTO

refljueste S /4 Parte Final:
4 a. Numero de Ejemplares
b. Lugary fecha de la suscripcién del convenio
G. Firma de los Representantes de las partes intervinientes
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ANEXO N° 2
“Modelo de Informe Técnico”

INFORME N° 000-20XX/MDMP/XXX

-----------------------------------------------------

Gerente de ...oovvcrrere e

Propuesta de Convenio de Cooperacion entre [a Municipalidad Distrital de Mi
Per y (NOMBRE DE LA CONTRAPARTE)

a) indicar documentos de sustento (antiguos convenios, documentos de
ramite)

Lirna, DIA de MES de ANO

ithgo a bien dirigirme a Usted para saludarlo, y en relacion ai documento de la referencia informar lo

ANTECEDENTE:
1 1. Colocar los Antecedes correspondientes {Antiguos convenios, base legal correspondiente).
ANALISIS:

_ Por cada numeral utilizado, se debera mencionar ias coordinaciones realizadas con la
contraparte, para que la propuesta presentada cumpla con lo establecido en la presente
directiva. '

Es preferible hacer un analisis por cada uno de los compromisos que asumira la Municipalidad
Distrital de Mi Peru.

Si es un Convenio generador de gasto, se debera indicar 1o siguiente:

COSTO BENEFICIO

Costo aproximado de gasto al afio 1 N° de Beneficiarios aproximados con ia
aprobacion del convenio, en &l afio 1

Costo aproximado de gasto al afio 2 N° de Beneficiarios aproximados con la
“aprobacién del convenio, en €l afio 2

2.4 Asimismo, dejar presente que se cumplié con todo o establecido en lo referido a la informacion
basica de convenios, mencionado enla presente directiva.

ll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

3.1. Por todo Io expuesto y en el marco de losefalado 8N . , esta {Gerencia o
Oficina General yfo Oficina o Subgerencia) remite la propuesta de Convenio entre 1a
Municipalidad Distrital de Mi Pera y “LA CONTRAPARTE" para su revision, Asimismo, se
recomienda remitir los actuados a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a fin de
emitir la opinién técnica correspondiente.




DISPOSICIONES Y LINEAMIENTOS PARALA GESTION,
FORMULACION, SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTC PARA LA
APROBACION DE CONVENIOS CELEBRADOS POR LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MI PERU
DIRECTIVA N° 003-2023-MDMP-GM

RESOLUCION DE GERENCIA
MUNICIPAL

N.” 069-2023-MDMP-GM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Mi PERU

GENERAL DE
ASESORIA

JURIDIGA

Atentamente,

ANEXO N° 03

FICHA TECNICA DEL CONVENIO DE.........cccooemrinnmreripessongsnases

Elaborado el

Acuerdo de Concejo Caracteristicas Contraparte del Convenio (1)

NO

Fecha Nacional { Extranjero Privada Publica

M.
;_ OTROS DATOS DE LA CONTRAPARTE

Marcar con una X los recuadros que correspondan a la confraparte del convenio.

INSTITUCION COORDINACTON DE LACONTRAPARTE
NOMBRE NOMBRE
DIRECCION DIRECCION
Telefono Fax Celukar Ema
> 1 Fijo Coord, Coord.
- DATOS DEL ORGANGC DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Mi PERU
UNIDAD ORGANICA NOMBRE DEL COORDINADOR DE LA MDMP
i Fax Celular Emaii
'Il:'glefono Coord. Coord.
ijo

L‘.ARACTERiSTICAs DEL CONVENIO

DESCRIBA BREVEMENTE EL QBJETO DEL CONVENIO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MI PERU RESOLUCION DE GERENCIA

DIRECTIVA N° 003-2023-MDMP-GM MUNICIPAL

DISPOSICIONES Y LINEAMIENTOS PARA LA GESTION,
FORMULACION, SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO PARA LA
APROBACION DE CONVENIOS CELEBRADOS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Mi PERU

N.? 069-2023-MDMP-GM

ANEXO N° 04

“Modelo de Informe Final”

INFORME_N° 000-20XX/MDMP/XXXXXX-XXXX

Gerente de....cocoovvveeeeeiee

Sub Gerente de.....ccocevvvrveceeeann,

Informe Final del Convenio de ................ entre la Municipalidad Distrital de Mi
Peray (‘"NOMBRE DE LA CONTRAPARTE")

a} Indicar documentos de sustento (Informes Semestrales)

Lima, DIA de MES de ANO

Tengo a bien dirigirme a Usted para saludarlo, y en relacién al documento de

/-] 3.2. Colocarios antecedentes correspondientes, {Informes de Sustento - Semestrales).
/v ANAUsIs:

3.3. Por cada numeral utilizado, se debera mencionar los logros alcanzados por informe semestral
{Detallados)

Vi,  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

5.1. Por todo io expuesto y en el marco de lo seffalado en ..., , esta (Gerencia
o Subgerencia) remite el Informe Final del Convenio entre la Municipalidad Distrital de Mi Per y
“LA CONTRAPARTE" para su atencién, Asimismo, se recomienda remitir los actuados a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, para los fines correspondientes.

Atentaments,




